Formularz papierowy - EMBS Sygnalisci

Zaobserwowates incydent, ktéry chciatbys zgtosic? Masz mozliwos¢ ztozenia swojego
zgtoszenia réwniez w wersji papierowej.

Mozesz ztozy¢ nam raport odnosnie wszelkich naruszen dopuszczonych przez
pracownikéw naszej firmy w zwigzku z ich zatrudnieniem.

Naruszeniami mogg by¢ wszelkie przypadki tamania prawa lub przepiséw wewnetrznych.
Zobowigzujemy sie do ochrony oséb sygnalizujgcych naduzycia. Nie tolerujemy
wywierania presji na osoby sygnalizujgce nieprawidtowosci ani ich dyskryminaciji. Z kolei

w przypadku osoby zgtaszanej obowigzuje zasada domniemania niewinnosci, o ile nie
zostata ona uznana za winng naruszenia prawa.

o O$wiadczam, iz zapoznatam/em sie z zataczong Informacija dla Sygnalistow

Imie i nazwisko / stanowisko (dobrowolnie):

Dane kontaktowe (dobrowolnie):

Spotka / dziat / jednostka organizacyjna ktorej dotyczy zgtoszenie:

Z ponizszej listy wybierz kategorie lub hasto, ktore najlepiej pasuje do Twojego
zgloszenia:

o Korupcja lub fapéwkarstwo

o Kradziez, przywtaszczenie lub oszustwo

o Pranie pieniedzy lub nielegalne ptatnosci




o Mobbing lub molestowanie

o Naruszenie prawa konkurencji lub regulacji kartelowych

o Naruszenie przepisdow dotyczacych ochrony srodowiska

o Naruszenie zasad rachunkowosci lub ksiegowosci

o Naruszenie przepisdOw bezpieczenstwa i higieny pracy

o Naruszenie przepisow o ochronie danych lub wytycznych dotyczacych bezpieczenstwa
IT

o Inne znaczace naruszenia przepisow i wytycznych (karnych)

Informacje dotyczgce zgtaszanej nieprawidtowosci. Opis zdarzenia:




Kiedy doszto do zdarzenia?

Co cie z nami taczy?

o Trwa

o Zatrudniony

o W ostatnim miesigcu

o Klient

o 2 - 6 miesiecy temu

o Pracownik zewnetrzny

o 6 miesiecy - 1 rok temu

o Dostawca

o Wiecej niz 1 rok temu

o Partner biznesowy

o Nieznany

o Inne

o Nie okreslono

Czy w zdarzeniu brali/biorg udziat

kierownicy?

o Tak

o Nie

o Nieznany

Swiadkowie (jesli ich personalia mozliwe do ustalenia):

Lp.| Imie i nazwisko

Dane kontaktowe / przydatne informacje




Wykaz dowoddw:

Znaczenia dowodu dla sprawy wraz z informacja, gdzie

Lp. | Nazwa dowodu mozna go pozyskac (jesli dowdd nie jest zatgczony do
Formularza Zgtoszenia)

1.

2.

3.

4,

5.

Ponizszy formularz prosimy wystac¢ na adres:
EMBS Sp. z o.0.

ul. Einsteina 36

44-109 Gliwice

(z dopiskiem , Koordynator ds. obstugi naruszen”)

Informacja dla Sygnalistow

W zwigzku z przyjeciem w EMBS Sp. z 0.0., z siedzibg ul. Alberta Einsteina 36, 44-109
Gliwice , NIP: 6482326274 REGON: 276598325 BDO: 000000307 Sad Rejonowy w
Gliwicach X Wydziat Gospodarczy KRS Nr 80666 procedury ochrony danych sygnalisty oraz
zgtaszania naruszen prawa, informujemy o zasadach przetwarzania Panstwa danych
osobowych jako Sygnalistdw w zwigzku ze spetnieniem wymagan Ustawy z 14.06.2024 r.
o ochronie sygnalistéw oraz Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937
z dnia 23 pazdziernika 2019r.

Niniejsza klauzula informacyjna ma na celu zapewnienie Panstwu petnej wiedzy na temat
przetwarzania danych osobowych w zwigzku z dokonywanymi przez Panstwa zgtoszeniami
naruszen prawa Unii oraz zapewnienia ochrony Panstwa danych zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami. Zasady te dotyczg réwniez osdb trzecich ktérych dane mogg zosta¢ ujawnione
w zgtoszeniu.




Zasady przetwarzania danych osobowych

Zasady obowigzujg podczas zgtaszania osobowych oraz anonimowych nieprawidtowosci za
pomocg przyjetych kanatéw tj.

1. Papierowo, na adres siedziby EMBS Sp. z 0.0. ul. Einsteina 36, 44-109 Gliwice (z
dopiskiem ,Koordynator ds. obstugi naruszen”) Formularz papierowy - EMBS

Sygnalisci

2. Poprzez system teleinformatyczny dostepny na stronie internetowej:
EMBS-Sygnalisci
(zgodnie z instrukcjg zawartg na stronie)

Zgodnie z art. 13-14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (RODO) oraz
DYREKTYWA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) 2019/1937 z dnia 23
pazdziernika 2019 r. w sprawie ochrony o0sob zgtaszajacych naruszenia prawa Unii,
informujemy, ze:

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest EMBS Sp. z 0.0., z siedzibg ul. Alberta
Einsteina 36, 44-109 Gliwice, NIP: 6482326274, REGON:276598325, BDO:
000000307 Sad Rejonowy w Gliwicach X Wydziat Gospodarczy KRS Nr 80666.

2. WyznaczyliSmy Inspektora Ochrony Danych, z ktéorym mozna sie skontaktowac w
sprawach ochrony danych osobowych oraz realizacji swoich praw, poprzez email:
tomasz.banasik@n-serwis.pl lub n adres naszej siedziby z dopiskiem "Inspektor
Ochrony Danych".

3. Panstwa dane osobowe przetwarzane sg w celu:
a. przyjecia i rozpatrzenia zgtoszenia naruszenia prawa,
b. zapewnienia ochrony osobom zgfaszajacym naruszenia zgodnie z DYREKTYWA
(UE) 2019/1937.
Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest:

a. art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO - wypetnienie obowigzku prawnego cigzacego na

Administratorze, w szczegdlnosci ustawa z 14.06.2024 o ochronie sygnalistow

oraz Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937 z dnia 23
pazdziernika 2019r.

b. art. 6 ust. 1 lit. f RODO - prawnie uzasadniony interes Administratora, polegajacy

na zapewnieniu zgodnosci z prawem oraz ochronie praw i interesdw sygnalistow.

4. Podanie przez Panstwa danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do realizacji

celu przetwarzania, ktorym jest rozpatrzenie zgtoszenia naruszenia.



5. Odbiorcami Panstwa danych osobowych mogg by¢ organy publiczne w zakresie
wykonywania obowigzkéw prawnych.

6. Postep do danych beda posiadaty réwniez podmioty zewnetrzne ktorym powierzono
czynnosci utrzymywania i wsparcia w zakresie systeméw informatycznych zgodnie z
zawartymi umowami.

7. Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu,
dla ktérego zostaty zebrane, nie dtuzej jednak niz przez okres 12 miesiecy, chyba ze
przepisy prawa wymagajq dtuzszego przechowywania danych lub zaistnieje inny cel ich
przetwarzania np. zwigzany z postepowaniem sagdowym.

8. Przystuguje Panstwu prawo do:

a. dostepu do swoich danych osobowych,

b. sprostowania swoich danych osobowych,

C. usuniecia swoich danych osobowych (prawo do bycia zapomnianym),
d. ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych,

e. przenoszenia swoich danych osobowych,

f. wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

9. Realizacja praw moze by¢ ograniczona lub nie zachodzi¢ w sytuacji anonimowego
zgtaszania zdarzen. W celu skorzystania z powyzszych praw, prosimy o kontakt z
Administratorem.

10. Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest
Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych (PUODO), ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

11. Panstwa dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym
rowniez w formie profilowania.

Prawo do zgloszenia zewnetrznego

Zgodnie z art. 25 ust. 8 Ustawy o ochronie sygnalistéw, przedstawiamy informacje
dotyczace dokonywania zgtoszen zewnetrznych do Rzecznika Praw Obywatelskich,
organéw publicznych oraz - w stosownych przypadkach - do instytucji, organéw lub
jednostek organizacyjnych Unii Europejskiej.

1. Zgtoszenia do Rzecznika Praw Obywatelskich
Sygnalisci mogg dokonywaé zgtoszen dotyczacych naruszen prawa do Rzecznika Praw
Obywatelskich. W celu zgtoszenia naruszenia nalezy:

a. Skorzysta¢ z formularza zgtoszeniowego dostepnego na stronie internetowej
Rzecznika Praw Obywatelskich: Link do formularza zgtoszeniowego RPO

b. Wypetni¢ formularz, podajac szczegoétowe informacje na temat naruszenia, w tym
dane kontaktowe sygnalisty (jesli sygnalista chce pozosta¢ anonimowy, nie jest
obowigzkowe podanie danych kontaktowych)

c. Przesta¢ wypetniony formularz drogg elektroniczng lub pocztg na adres: Biuro
Rzecznika Praw Obywatelskich, ul. Dtuga 23/25, 00-238 Warszawa

2. Zgtoszenia do organdéw publicznych




Zgtoszenia naruszen prawa mogg by¢ rowniez kierowane do odpowiednich organow
publicznych, takich jak:

a. Panstwowa Inspekcja Pracy

b. Urzad Ochrony Konkurencji i Konsumentow

c. Komisja Nadzoru Finansowego

d. Prokuratura

e. Inne wiasciwe organy regulacyjne i nadzorujgce w zaleznosci od charakteru
naruszenia

Szczegdtowe informacje na temat sposobu dokonywania zgtoszen do poszczegdlnych
organdéw publicznych sg dostepne na ich stronach internetowych.

3. Zgtoszenia do instytucji, organdw lub jednostek organizacyjnych Unii Europejskiej

W przypadku naruszen prawa Unii Europejskiej, zgtoszenia mogg by¢ kierowane do
odpowiednich instytucji, organdéw lub jednostek organizacyjnych Unii Europejskiej, takich
jak:

Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych (OLAF)
Europejski Rzecznik Praw Obywatelskich
Europejski Inspektor Ochrony Danych
d. Inne wtasciwe instytucje i organy Unii Europejskiej
Informacje dotyczace sposobu dokonywania zgtoszen do instytucji Unii Europejskiej
mozna znalez¢ na stronach internetowych tych instytucji.
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4. Anonimowos¢ i ochrona danych

Sygnalisci majg prawo do dokonywania zgtoszen anonimowo. Wszystkie zgtoszenia bedq
traktowane z najwyzsza poufnoscig, a dane osobowe w nich zawarte bedg chronione
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

5. Wsparcie i porady

Sygnalisci mogg uzyskacé wsparcie i porady prawne dotyczace zgtaszania naruszen prawa
poprzez kontakt z organizacjami zajmujgacymi sie ochrong sygnalistdw oraz prawami
cztowieka, takimi jak:

a. Fundacja Helsinska
b. Transparency International
c. Inne organizacje pozarzadowe zajmujace sie ochrong sygnalistéw



